
揭阳职业技术学院 2023 年

高职扩招（含高职专业学院）专项教学管理检查内容

1 如 2020 年春季班学前教育专业要报送：2020 年上半年、下半年，2021 年上半年、下半年和 2022 年上半

年共 5 个学期；其他年级专业以此类推。

检查内容

是（√）
否（×）
还需完善（O）

备注

教

学

计

划

执

行

情

况

每学期教学安排表、任课教师等是否按

原计划执行

每学期教学安排表、任课教师等如果有

调整，调整手续是否完备

课程教学是否认真执行“不低于 40%的集

中教学”要求

自查完成后，报送各年级各

专业每学期教学安排表、任

课教师一览表1

2020 春

2020 秋

2021

师资聘用及管理是否按上级规定执行

报送每学期的《授课教师情况表》

实

习

工

作

是否制订实习计划

实习岗位是否符合专业培养目标要求，

与学生所学专业是否对口或相近

是否签订实习协议

是否建立实习学生工作台帐

是否安排实习指导教师和专人负责学生

实习期间的业务指导和日常巡视工作

是否填报《大中专学生校外实习、培训

情况日报表》和《2021-2022 学年高职院

校学生实习信息采集表》

实习计划、总结、手册、鉴定表等资料

是否建档归档？

教

材

使

用

教材征订清单是否按照学校推荐书目征

订（请提供每学期教材征订书目清单）

教材的采购通过何种渠道？

教材质量是否保证

是否开展教材意识形态的检查



课

程

考

核

情

况

课程考核是否按人才培养方案制订执行

（包括考核方式：考试和考查；考试形

式：闭卷考试、开卷考试、口试、上机

考试和实训操作；线上考试或线下考试

等）

是否有每学期课程考核工作安排

是否有每学期课程考核缺考、不及格、

补考工作安排等

是否安排毕业前补考

考核成绩是否有登记

学

籍

管

理

是否有有关表格和信息采集（包括：学

生成绩档案表、学生学籍表）

学生在校期间学籍异动情况是否有记录

是否有学生入学资格复核报告及相关表

格？要形成学生学籍注册后学信网学籍

自查报告。

毕业班学生资格是否有审核、相关资料

是否采集归档（包括：毕业生基本信息

核对报告，毕业生图片采集和校对等）

其

他

相

关

工

作

教学点是否落实专人负责教学管理工作

教学点自身教学管理及相关制度建设情

况

教学点教学管理文件归档情况

教学点教学管理典型案例


